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          บันทึกขอความ 

สวนราชการ   คณะ....................................................................................  มหาวิทยาลัยราชภัฎรอยเอ็ด 

ท่ี ศธ ๐๕๗๑........./……………………               วันท่ี........... เดือน.......................... พ.ศ. .................. 

เร่ือง  ขอเปลี่ยนวันคุมสอบปลายภาค 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักวิชาการและประมวลผล 
 
 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว .......................................................................................ไดรับแตงตั้ง  

ใหปฏิบัติหนาที่คุมสอบปลายภาคนักศึกษา  ภาคปกติ   เน่ืองจากในวันที.่......... เดือน........................... พ.ศ............. 

เวลา ..........................น. ไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ขาพเจาจึงขอเปลี่ยนวันคุมสอบโดยให นาย/นาง/นางสาว 
................................................................. เปนผูปฏิบัติหนาที่คุมสอบแทนขาพเจาตามวันเดือนปขางตน            
และขาพเจาจะปฏิบัติหนาที่แทน ในวันที.่................. เดือน......................... พ.ศ.......... เวลา ..........................น. 
โดยเจาตัวยินยอมและรับทราบแลว  
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
  
  
       (ลงชื่อ) .................................................. ผูขอเปลี่ยน  
                       (...............................................)  
  
 
       (ลงชื่อ) .................................................. ผูยินยอม  
                       (...............................................)  
 
 
 
 
ความเห็นของผูอํานวยการสํานักวิชาการและประมวลผล 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
 
…………………………………… ผูอํานวยการสํานักวิชาการและประมวลผล 
............/.............../............. 


