
  
             มหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 

             ค าร้องขอส าเร็จการศึกษา ส าหรับปริญญาตรี 
 
 
 

วันท่ี…………..เดือน……………….………...พ.ศ……………… 
เร่ือง  ขอส าเร็จการศึกษา 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภัฏร้อยเอ็ด 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1) รูปถ่ายสวมชุดครุยวิทยฐานะ ขนาด 1 นิ้ว, 2 นิ้ว อย่างละ 2 รูป  2) ใบรายงานผลการศึกษา (ฉบับตรวจสอบส าเร็จการศึกษา) 
  3) ส าเนาทะเบียนบา้น 1 ฉบับ   4) ส าเนาทรานสคริป (วุฒิเดมิ)  1 ฉบับ 
  5) ใบเปลี่ยน ช่ือ-สกุล (ถ้ามี)    6) ใบเปลี่ยนยศ (ถ้ามี) 7) ใบกิจกรรม (ส าหรบันักศึกษาภาคปกติ) 

(ชื่อนักศึกษาให้เขียน นาย, นาง หรือ นางสาว และถ้ามียศให้เขียนยศเต็ม) 
 ข้าพเจ้า……………………………………………………………………………………………รหสัประจ าตัว………………………………..………………………..…………..………. 
เกิดวันที…่……..เดือน……………………………พ.ศ……......…….สาขาวิชา……………..…………….………………กลุ่มวิชาเอกเลือก(ถ้ามี)....................................................
อาชีพปัจจุบัน……........…………...…นักศึกษาภาค.......................... ระดับ (  ) ปริญญาตรี..........ปี  (  ) ปริญญาโท   (  ) อื่น ๆ (โปรดระบ)ุ............................... 
วุฒิที่ได้รับ.............................................. วุฒิเดิมก่อนเข้าศึกษาท่ีมหาวิทยาลัยแห่งน้ี(ช่ือเดิม วุฒิเดิม)………………….........………………….ตัวย่อวุฒิเดิม……….……
สาขาวิชา……………………..…..……….ภูมลิ าเนาเดิมที่สามารถติดต่อได้เลขท่ี…….…….……บ้าน…………………………..….หมู่ที…่..……….ถนน………………..…..………….
ต าบล/แขวง………………………...................…...........….……..อ าเภอ/เขต………………………………….........................…….จังหวัด……………………….........………………
รหัสไปรษณีย์……………….………………….หมายเลขโทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้………………...……….………….…..………. 
 มีความประสงค์ขอส าเร็จการศึกษาในภาคเรยีน ที…่…………..ปีการศกึษา……………………………..เนื่องจากได้ลงทะเบียนรายวิชาครบจ านวน   
หน่วยกิตท่ีก าหนดไว้ในหลักสูตร และก าลังศึกษาอยู่ในภาคเรียนสดุท้ายท่ีจะส าเร็จการศึกษา 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงช่ือ………………………………………………… 
                    (………………………………………………) (นักศกึษา) 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ปลดหนี ้

 ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาวและถ้ามียศให้เขียนยศเตม็)……………………………………..……………….………เป็นนักศึกษาระดับ……………………………………
รหัสประจ าตัว……………………………………………..บัดนี้ พ้นสภาพการเป็นนักศึกษาเพราะ............................        จบหลักสูตร        คะแนนไม่ถึง 
      ลาออกไปประกอบอาชีพอ่ืนๆ        ย้ายสถานศึกษา    ข้าพเจ้ามีความประสงค์…………………ขอปลดหนี้………………………………… 
 ขอให้ทางมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ดได้โปรดพิจารณาอนุญาตแกข่้าพเจ้า 
1) อาจารย์ทีป่รึกษา 
ขอรับรองว่านักศึกษาผู้นี้ลงทะเบียนวิชาต่างๆ ตามจ านวนที่ได้ก าหนดไวแ้ล้ว
จริง 

ลงชื่อ……………………………………… 
    (........../........../..........) 

2)  เป็นผู้มีคุณสมบัติส าเร็จการศึกษา 
…………………………………………………………………………… 

      ลงชื่อ………………………...........……………… 
          คณบดคีณะ 

3) ได้ผ่านกิจกรรมตามประกาศมหาวทิยาลัยเรียบร้อยแล้ว 
………………………………………………………………………………… 

ลงชื่อ……………………………………… 
    หัวหน้าฝ่ายกจิกรรม (ส าหรบันักศึกษาภาคปกติ) 

4) หนังสือส่งคืนห้องสมุดเรียบร้อยแลว้ 
  …………………………………………………………………………… 

ลงชื่อ……………………………………… 
     หวัหน้าศูนย์วิทยบริการ 

5) ด าเนินการด้านหอพักเรียบร้อยแลว้ 
…………………………………………………………………………………. 

ลงชื่อ……………………………………… 
หัวหน้าฝา่ยหอพกันักศึกษา (ส าหรบันักศึกษาภาคปกติ) 

 

6) ฝ่ายการเงิน 
             ช าระค่าขึ้นเบียนบัณฑิต  จ านวน  1,000 บาท (ป.ตรี) 
      
                 ตามใบเสร็จเล่มที่.........................เลขที่............................ 

     ลงชื่อ..............................................(............./............./............) 
7) ส านักวิชาการและประมวลผล 

เรียนมาแล้วจ านวน………………………….หน่วยกิต 
(โปรดกรอกรายละเอียด ชื่อ ที่อยู่ ใหช้ดัเจนและเขียนด้วยตัวอักษรบรรจง ทัง้ 2 ส่วน) 

      ชือ่…………………………………………………..…………นามสกุล…………………….…………… 
      ที่อยู่……………………………………………………………………………………………..…………… 
       ……………………………………………………………………………………………………..………… 
      รหัสไปรษณีย์………….…………………… 

  ชือ่……………………………………………………..………….…………นามสกุล……………………………...…………… 
  ทีอ่ยู่…………………………………………………………………………………..………………………………………..…….. 
  ……………………………………………………………………………………………..…….…………………………………….. 
  รหัสไปรษณีย์……………………………… 

 

ส าหรับนักศึกษา        ภาคปกติ        ภาคกศ.ปช    ยื่นคร้ังท่ี 
                       อื่นๆ.....................................            

เฉพาะเจ้าหน้าท่ี เกียรตินิยมอันดับ            1 …………….        
                            2 …….…...... 



                                       
    

 
 
 

 
 
  

แผนผังแสดงขั้นตอนการยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 

รับค าร้องขอส าเร็จการศึกษาทีส่ านักวิชาการและประมวลผล 
ตามก าหนดการที่ระบุไว้ในปฏิทินการศึกษาของทุกภาคการศึกษา 

 

กรอกข้อความตามค าร้องให้เรยีบร้อยพร้อมด าเนินการ 
ตามล าดับข้นของค าร้อง และช าระค่าขึ้นทะเบียนบณัฑติ 

แต่ละระดบั ดังนี้ 
   ๑) ระดับปรญิญาตรี จ านวน ๑,๐๐๐ บาท 
   ๒) ระดับบณัฑิตศึกษา จ านวน ๑,๒๐๐ บาท 
 

ส่งค าร้องที่ส านักวิชาการและประมวลผลพร้อมแนบหลักฐาน ดังนี้ 
    ๑) รูปถ่ายสี ขนาด ๒ นิ้ว ๒ รูป (ส าหรับติดใบรับรองคุณวุฒิ) 
    ๒) รูปถ่ายสี ขนาด ๑ นิ้ว ๒ รูป (ส าหรับติดใบรายงานผล
การศึกษา)    
   ๓) ส าเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ   
   ๔) ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (วุฒิเดิมที่ใช้สมัคร) 
จ านวน ๑ ฉบับ 

.  
 

   ส านักวิชาการและประมวลผลจะเสนอรายชื่อเพื่อขออนุมัติการ          
ส าเรจ็การศึกษาหลังจากท่ีผลการศึกษาครบสมบูรณ์แล้ว โดยมี
ล าดับขั้นตอนดังนี้ ดังนี้ 
๑) เสนอต่อคณะกรรมการสภาวิชาการ เพื่อผ่านความเห็นชอบ 
๒) เสนอต่อคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยอนุมตัิการส าเร็จ
การศึกษาและอนุมัติการให้ปรญิญา 
๓) ผู้ส าเร็จการศึกษาสามารถรับหลักฐานการศึกษาหลังจากอนุมตัิ
ส าเรจ็การศึกษา ตามข้อ ๒) แล้ว ๗ วันท าการ 
 

 

ส าหรับนักศึกษาท่ียื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาไว้แล้วแต่ไม่
ส าเร็จการศึกษาตามระยะเวลาที่ก าหนด ให้ด าเนินการยื่น
ค าร้องใหม่ตามปฏิทินการศึกษาในภาคเรียนถัดไป 


